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Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan
ic / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Web Adresi

Birim Personeli

Izinli, gdrevli-izinli veya raporlu
olmalar1 nedeniyle ders telafisi
yapmak isteyen 6gretim iiyelerinin
talepleri alinir.

Boliim Sekreterlikleri,
Personel Biirosu

Birim Personeli

Dersin 6gretim iiyesine ait haftalik
ders yiikii gizelgesi Maas-
Tahakkuk biriminden temin edilir.

Maas-Tahakkuk Biirosu

Birim Personeli

Telafi edilecek olan dersi alan
boliim 6grencilerinin haftalik ders
programlari temin edilir.

http://www.iibf.mu.edu.tr/

Birim Personeli

Fakiiltemizin Derslik Kullanim
Tablosundan bos derslikler tespit
edilir.

Birim Personeli

Ogretim tiyesinin tarih ve saat
aralig1 talebine gore bos derslik
olup olmadig tespit edilir.

Birim Personeli

Uygun derslik bulunmast
durumunda 6grencilerin ders
programlarinda ¢akisma olup
olmadigini kontrol etmek amaciyla
telafi verileri Elektronik Yoklama
Sistemine girilir.

http://yoklama.mu.edu.tr/

Birim Personeli

Ogrencilerin teklif edilen tarih/saat
araliginda baska dersleri olmasi
durumunda yoklama sisteminden
alinan ¢akigma var uyari dersin
Ogretim tiyesine iletilir. Bagka bir
zaman aralif1 belirlenmesi istenir.

Birim Personeli

Ogretim iiyesi igin telafi programi
hazirlanir ve onayina sunulur.

Birim Personeli

Ogretim iiyesince uygun gériilen
ders telafi programi panolarda ilan
edilmek tizere duyuru haline
getirilir ve sorumlu Dekan
Yardimcisinin onayina sunulur.

Dekan Yardimcist
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Birim Personeli

Dekan Yardimcisindan onay alinan
Telafi Programi Duyuru Formati
cogaltilarak asilmak iizere Ogrenci
[sleri Biirosuna teslim edilir.

Dekan Yardimeisi, Ogrenci
Isleri Biirosu
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Birim Personeli

Ders telafi programinda
kullanilacak olan derslikler, derslik
kullanim tablosuna islenir.
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Birim Personeli

Telafi programlarinda da derslik ve
zaman ¢akigmasini onlemek
amaciyla telafilerin Excel
Formatinda ayrica kaydi tutulur.

HAZIRLAYAN

flgili Personel

KONTROL EDEN

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN

Dekan
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